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FORMATO DE SOLICITUD DE EMPLEO

	1. Datos Personales (serán manejados de forma confidencial)


Favor completar con letra clara y legible
Nombres y apellidos completos:
	


Domicilio (Calle, Número, Colonia, Delegación y CP):
	


Datos de contacto
	Teléfono CELULAR
	Teléfono Casa
	Correo electrónico

	
	
	


Lugar y Fecha de nacimiento
	Lugar de nacimiento
	Fecha de Nacimiento (DD MM AA)
	Edad
	Nacionalidad

	
	
	
	


Estado Civil:    Soltero ○     Casado ○ 
 Viudo ○        Divorciado ○      
Unión Libre ○
	2. Información sobre Empleo a solicitar


Empleo o área en la que le gustaría trabajar:

	


Especialidad

	


Sueldo Inicial deseado:  

	


Puedes trabajar tiempo completo con nosotros?     Si  ○     No   ○

¿TIENE EXPERIENCIA O APTITUDES EN ALGUN OTRO TRABAJO?  Si  ○     No   ○
COMO SUPO QUE HABIA VACANTES: ____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	3. Datos de empleos anteriores


¿ACTUALMENTE TRABAJA?

Si  ○     No   ○


PARA QUÉ EMPRESA:  ___________________________________________________________

EMPRESA: ______________________________________________________________________

DOMICILIO: _____________________________________________________________________

TELEFONO: ____________________
FECHA DE INGRESO: ______________________________

PUESTO: ___________________________________ SUELDO: ____________________________

CAUSA DE SEPARACION: __________________________________________________________

______________________________________________________________________________

JEFE(S) INMEDIATO(S): ___________________________________________________________

EMPRESA: ______________________________________________________________________

DOMICILIO: _____________________________________________________________________

TELEFONO: ____________________
FECHA DE INGRESO: ______________________________

PUESTO: ___________________________________ SUELDO: ____________________________

CAUSA DE SEPARACION: __________________________________________________________

______________________________________________________________________________

JEFE(S) INMEDIATO(S): ___________________________________________________________

	4. Escolaridad


	GRADO
	SI
	NO
	NOMBRE DE

LA ESCUELA
	CIUDAD
	PERIODO

	PRIMARIA
	
	
	
	
	

	SECUNDARIA
	
	
	
	
	

	PREPA/VOC.
	
	
	
	
	

	PROFESIONAL
	
	
	
	
	

	OTROS
	
	
	
	
	


SI INTERRUMPIO SUS ESTUDIOS ESPECIFIQUE LA CAUSA: ____________________________________________

__________________________________________________________________________________________

EN CASO DE TENERLO, PONER NÚMERO DE CÉDULA PROFESIONAL: _______________________

	5. Datos familiares complementarios


NUMERO DE PERSONAS QUE DEPENDEN ECONOMICAMENTE DE USTED: _______________

NOMBRE DEL (LA) ESPOSO(A): ___________________________________________________________

EDAD: ________________________________
OCUPACION: ___________________________________

NACIONALIDAD: ________________
LUGAR DONDE TRABAJA: ________________________________

DIRECCION: ___________________________________________________________________________. 

NÚMERO DE HIJOS: ______________ EDADES: ______________________________________

	6. Recomendaciones


ANOTE NOMBRE, DOMICILIO, OCUPACION Y TELEFONO DE TRES PERSONAS QUE LO RECOMIENDEN (NO PARIENTES Y QUE NO TRABAJEN EN ESTA EMPRESA).

NOMBRE: ________________________________________________________________________

OCUPACION: ________________________________________TELEFONO: ____________________

DOMICILIO: ______________________________________________________________________

NOMBRE: ________________________________________________________________________

OCUPACION: ________________________________________TELEFONO: ____________________

DOMICILIO: ______________________________________________________________________

	7. Idiomas


MARQUE CON UNA X LA LETRA QUE LE CORRESPONDE: 

P= POCO

R= REGULAR

B= BIEN
	IDIOMAS
	              HABLA
	            ESCRIBE
	                 LEE

	INGLES
	
	
	

	FRANCES
	
	
	

	ALEMAN
	
	
	

	OTRO
	
	
	


¿TIENE USTED ANTECEDENTES PENALES? Si  ○     No   ○
RAZONES____________________________________

¿PERTENECE O HA PERTENECIDO A ALGUN SINDICATO? Si  ○     No   ○


¿CUAL? ____________________________________________________________________________________

¿QUE ENFERMEDADES, OPERACIONES QUIRURGICAS O ACCIDENTES HA SUFRIDO USTED EN SU VIDA? __________________________________________________________________________________

EN CASO DE ACCIDENTE AVISAR A: ____________________________ TELEFONO: _________________

¿TIENE USTED PARIENTES DENTRO DE ESTA EMPRESA? 
Si  ○     No   ○
NÓMBRELOS POR FAVOR: ____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

1.- MANIFIESTO QUE LOS DATOS ANOTADOS EN ESTA SOLICITUD SON CORRECTOS Y AUTORIZO A LA EMPRESA PARA VERIFICARLOS EN CASO DE QUE SE CONSIDERE NECESARIO.

2.- ESTOY EN DISPOSICION DE CUMPLIR CON LOS REQUISITOS QUE ME SEAN SEÑALADOS.

3.- EL DEPARTAMENTO DE PERSONAL LE COMUNICARA SI SU SOLICITUD HA SIDO O NO ACEPTADA.

4.- EN CASO DE SER LLAMADO (A) FAVOR DE TRAER 3 CARTAS DE RECOMENDACION.

___________________________________ 
             ______________________________________


           FECHA



                 (NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE)

CUESTIONARIO DE MOTIVACION
ANOTE EN ORDEN DE IMPORTANCIA LO QUE MAS LE MOTIVA EN SU TRABAJO, HÁGALO PONIENDO EN EL CUADRO DE LA DERECHA EL No. 1 AL MAS IMPORTANTE, EL No. 2 AL QUE LE SIGUE, ETC.

A) ECONOMICO.




____________________________

B) SEGURIDAD.





____________________________

C) SU FUTURO Y DE SU FAMILIA.


____________________________

D) PRESTACIONES.




____________________________

E)  AFECTO ENTRE SUS COMPAÑEROS Y JEFES.

____________________________

F) TITULO





____________________________

G) AMOR A LA EMPRESA.



____________________________

H) DESARROLLO (aprender más, superarse).

____________________________

I) REALIZACION (logros)




____________________________

J) COMODIDADES DENTRO DEL TRABAJO.

____________________________

¿QUE OBJETIVOS TIENE EN SU VIDA Y EN QUE TIEMPO PIENSA LOGRARLOS?

1.- _________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________.

2.- _________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________.

3.- _________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________.

4.- _________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________.
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